CADASTRO DE TURMA

Secretaria -> Turms -> Cadstro de Turmas

Para adicionar uma turma no sistema clique em Incluir.
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Seleceione o Curso, o Tipo (que devera ser Principal), e o Ciclo (Unico).

O Nome da Turma € a determinado pela proépria instituicdo. Informe também
Dara de Inicio e Término da Turma.
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MATRICULAR ALUNOS

Secretaria -> Matricula -> Matricula Principal

Insira 0 nome do aluno no campo indicado e clique na opcao Matricular.

(OBS: ao clicar nos trés pontos ao lado do campo para inseriri 0 nome, abrira
automaticamente a tela de Cadastro de Aluno, servindo como atalho para a
primeira parte apresentada deste manual).
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Na tela seguinte, selecione o curso desejado. A opgao Curriculo sera
preenchida automaticamente. Insira as demais informacdes nos campos
indicados.

Clique em Salvar.

(OBS: selecione o campo Confirmada caso realmente o aluno tenha
confirmado a matricula ou rematricula).
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GERAR PARCELAS EM LOTE

Tesouraria -> Parcelas -> Geracao de Parcelas em Lote

Escolha o periodo de parcelas que serdo geradas 01/(ano vigente) a 01/(ano
vigente). Selecione o tipo de parcela VAGAS.

Vencimento Inicial, sendo data do dia corrente. Tipo de Selecao por Turma.

Apds, inclua os eventos para composigdo das parcelas, clicando no desenho
da folha em branco.

Gerador de parcelas em lote -

[l - =
|~ Perioda de parcelas - | Tipo de parcela

D [anual) Ak [anual) ;.: AGEAS

ose2me -l |012017 e 1 : e ;

| —] | —j | Wencimento [inicial] Tipo de zelegdo

De [zemestral) Aké [zemestral] ,'_|E|‘I Anas2my J;I_J |Turma LJ

| 77 i || R |
~ Eventas 1

1

] ]

,[fléscri-;.ézo |bic [ord. | Valor [ Percentual ,i;".ariéu,l“,.ﬁmu.: cond.
~ Opgles

™ Somente matriculas confirmadas T Conmderar os eventos cred, educativo doalun

v Sobrescrever geragio anterior I Considerar oz eventos digcipling do aluno

W Considetar oz eventos adicionais do aluno [~ Copsiderar o b Faina it

|v Considerar os descontos incondicionais do aluno [ Considerar oz eventos da tabela de walores Faturar a partir de

¥ Considerar oz descontos condicionais do aluno [~ Considerar oz eventos extras do aluno R$0.00

[~ Considerar oz eventos pardmetros do aluno

| ‘ Aseancar » I Cancelar J

Na proxima tela, selecione a opcao Valor Mensalidade e no campo Valor
insira um valor que seria gerado pela matricula.

Clique em Confirmar.
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Faca uma nova inclusdo de evento.

Nesso préximo passo sera dado o desconto do valor gerado anteriormente, em
Valor Mensalidade.

Na coluna Filtrar Eventos escolha a opcdao Descontos.
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Ao voltar para a pagina inicial, clique em Avancar.

Passe a opcao de Matricula e Rematricula para direita clicando na seta dupla.

Avance para a proxima etapa.
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Selecione o(s) curso(s) a qual possui aluno(s) que receberao o desconto por
vaga, e passe-o(s) para direira clicando na seta simples. (Seta dupla faz com
que toda a relagao do lado esquedo passe para o direiro).
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Caso o Ciclo ndo esteja automaticamente posicionado no lado direito, passe-o
com auxilio das setas. Cligue em Avancar.
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Passe a(s) turma(s) para o lado direito também com auxilio das setas. Clique
em Avangar.

— Selecio de turmasz

Turmas disponiveis Turmas selecionadas

TESTED

<Woltar | = | Cancelar |




Logo apds sera listados todos os alunos que fazem parte da(s) turma(s)
anteriomente selecionada(s). Passe os alunos que receberam o desconto um a
um com a seta simpres, ou clique na seta dupla para enviar todos de uma vez
para a coluna do lado direito.

Clquei em Concluir.
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Logo apds, o sistema indicara as parcelas geradas.
Clique em Fechar.

N&o € preciso imprimir o log de sistema.



[12:01:56] Pesquizando alunaos...
[12:01:56] Pezquiza de alunos concluida. 1 alunos selecionados.
[12:01:56] Gerando parcelas....

tdatricula confirmada para o aluno: 17201 70007
[12:01:57] Geragdo de parcelas concluida.
[12:01:57] Parcelar geradas com suceszo: 1 [100%].
[12:01:57] Parcelaz n&o geradas: 0 [0%].




