MANUAL PARA SOLICITAGCAO DE PROTOCOLOS E DOCUMENTAGCOES
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1) Lembrar meu login nesta maquina.

Esqueceu a senha?
Sair Entrar

Preencher os dados de usuario e senha conforme enviado para cada gestor
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Clicar em Solicitar Servico, por esta tela vocé consegue ter o controle de todos os protocolos
solicitados.

Protocolo

Bbiri Emcbate v
.1, Solicitar servico

Data Situagdo Solicitante Observacdo

5 1475 - DECLARACAO DE MATRICULA

08/08/2016 Autorizado NEWAT THF Prazo de entrega alterado de 13/09/2016 para 19/09/2016.
gl GESTOR

01/08/2016  Aguardsndo NOME DO

09:54 autarizacdo ‘GESTOR

Escolher o Protocolo ou Solicitagdo

| Solicitar servico

| Servica: || ~

= gé CARTERINHA DE ESTUDAN'I:E ' )
CERTIFICADO DE CONCLUSAQ POS GRADUAGAD 22 VA
DECLARACAD DE MATRICULA
DECLARACAD DE VINCULO
Quantidad i) oua 20 yIa
Observacs DIPLOMA SIMPLES
| FICHA AMARELA
FICHA AZUL
| HISTORICO DE CONCLUSAD 23 VIA
HISTORICO ESCOLAR COMPLETD
HISTORICO PARCIAL
PROVA SUBSTITUTIVA

Solicitagdo

Pagamento:

Enviar ] ’ Cancelar




Digitar Quantidade e em Observac¢des preencher nome dos alunos e detalhes referente a cada
um. Selecionar a opg¢do debito para gerar o boleto

| Solicitar servico

Servico: | DECLARACAD DE MATRICULA =

|| Dados gerais

Solicitagio: 20/09/2016 Prazo de entrega: 7 dia(s)

Quantidade: 3 Valor total: R$ 45,00

Matricula: 2016/0 - PROTOCOLOS - UNICO - PROTOCOLOS E SOLICITACGES - Ativo
Chaslachss)

12 NOME DO ALUNO - CURSO
20 NOME DO ALUNO - CURSO
30 NOME DO ALUNO - CURSd

Pagamento:

) Caixa

Imprimir o Boleto e o recibo caso desejado e fechar

| Confirmacdo da solicitacio

S

Protocolo n?: N2 do Protocolo
Solicitado em: Data da Solicitacio
Prazo de Entrega:

Quantidade:

Valor:

* Caso tenho optado pelo pagamento no caixa ou deébito o prazo de

entrega & contado a partir da quitacdo do valor referente ao servico.

I Enviar I Cancelar




