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TITULO | DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU
CAPITULO | DO REGULAMENTO, NATUREZA E FINALIDADE DOS CURSOS

Art. 1°. Os Programas de P6s-Graduagédo Lato Sensu da Faculdade
Mozarteum de Sdo Paulo - FAMOSP obedecerdo este Regimento, em
conformidade com o Estatuto e o Regimento Geral do Centro e demais normas
aprovadas pelos 6rgéos competentes da Institui¢ao.

Art. 2°. Os Cursos de Pos-Gtaduagao Lato Sensu correspondem aqueles
previstos no art. 35, “b" do Estatuto do SESM e art. 16 do Regimento Geral, e
sao regidos pela Resolugéo n°® 1, de 2018, do Conselho Nacional de Educagéo
— CNE, pelas normas do Conselho Superior - CONSUP e pelas orientagées da
Diretoria Geral.

Art. 3°. Os Cursos de Po6s-Graduagao Lato Sensu tém por objetivo
aprofundar conhecimentos em &rea de estudo especifica e formar recursos
humanos que atendam as exigéncias de qualificagdo e expans&o do mercado de
trabalho.

CAPITULO Il DA CRIAGAO E DURAGAO DOS CURSOS

Art. 4°. As propostas de criagao de Cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu
devem ser elaboradas de acordo com as concepgdes e os principios da proposta
pedagogica do CONSUP.

§ Paragrafo 1: Os Cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu poderzo ser oferecidos
atraves de parceria firmada entre a FAMOSP e outras Instituicées, com poderes
e atribuigbes definidos em instrumento juridico préprio.

§ Paragrafo 2: Os Cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu devem ser oferecidos,
preferencialmente, de forma regular, e com carga horaria minima de 360
(trezentas e sessenta horas).

§ Paragrafo 3: Os Cursos de Extensdo poderdo ser oferecidos a qualquer
momento do ano letivo, deveré ter horaria minima de 40 (quarenta) horas aula e
maxima de 360 (trezentas e sessenta horas) horas aula.

§ Paragrafo 4: Os Cursos de P6s-Graduagéo Lato Sensu em que os Conselhos
Profissionais exigem maior tempo de estudos, podero ser oferecidos em até 3
(trés) anos, desde que homologado pelo Conselho Superior - Consup.



Art. 5°. A aprovagéo dos Cursos de Pés-Graduagao dar-se-a da seguinte
forma:

I.  Analise do projeto pela Coordenagado de Pés-Graduagéo;

Il.  Analise da viabilidade financeira pela Coordenacgéo Financeira;
Ill.  Autorizagéo do Conselho Superior.
IV.  Registro e aprovagao do e-Mec.

CAPITULO Ill DA MATRICULA *

Art. 6°. A matricula é 'ato de vinculagdo do aluno ao Curso de Pds-
Graduacgéao Lato Sensu.

§ Paragrafo 1: Podera matricular-se apenas o aluno graduado portador de
Diploma de Curso Superior devidamente reconhecido pelo Ministério da
Educagao.

§ Paragrafo 2: Excepcionalmente, podera matricular-se o aluno que apresente
Declaragdo de Conclusdo de Curso Superior, emitida por Instituicdo
reconhecida, ficando o mesmo obrigado a apresentar o Diploma devidamente
registrado antes do término do Curso.

§ Paragrafo 3: A matricula sé sera efetivada quando da entrega dos documentos
exigidos pela Instituicdo, no prazo e local determinados.

§ Paragrafo 4: Podera ser aceito “aluno especial” na Pés-Graduagéo Lato Sensu,
a exclusivo critério da IES e mediante prévio requerimento do interessado
protocolado em tempo habil, enderegado & Coordenagéo da Pés-Graduagao,
ficando a matricula do aluno especial sob condigdo suspensiva.

§ Paragrafo 5: O aluno especial somente podera cursar a Pos-Graduagéo Lato
Sensu pelo periodo de 1 (um) semestre letivo, devendo, apés, providenciar todos
os documentos necessarios a efetivagado de sua matricula e posterior crédito das
disciplinas, sob pena de desligamento da Pés-Graduagéo.

§ Paragrafo 6: Enquanto ndo for matriculado e regularizada sua situagdo
académica, o aluno especial néo tera direito ao crédito das disciplinas cursadas
e recebimento do Certificado de Conclus&o da Pés-Graduagao Lato Sensu.

Art. 7°. A Coordenagéo de P6s-Graduagédo podera cancelar a realizacao
do Curso caso n&do seja alcangado o numero minimo de matriculas para a



viabilizagdo e abertura do mesmo, conforme informagéo disponibilizada pela
Instituicao.

Art. 8°. Ao aluno de Pés-Graduagédo Lato Sensu nao sera concedido o
trancamento de matricula.

Art. 9°. Sera desligado do Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu o aluno
que:

I.  Nao concluir a carga horaria total exigida dentro do prazo de duragéo do
Curso;

II.  Ultrapassar o prazo de 6 meses (ap6s a conclusdo do curso) para a
elaboragdo da Monografia/Trabalho de Concluséo de Curso e do estagio
para 0os cursos que exigirem,

lll.  Requerer cancelamento de matricula;

IV. Receber pena de desligamento do Curso ao final de processo
administrativo por infringir o Regimento Geral do FAMOSP ou o presente
Regimento, assegurado o direito a ampla defesa;

V. Utilizar-se de meio fraudulento no processo de avaliagdo, bem como
praticar plagio total ou parcial na elaboragéo de trabalhos académicos;

VI.  Estiver na condigéo de aluno especial e no requerer a efetivacéo de sua
matricula no prazo previsto no art. 6°, paragrafo quinto, deste Regimento.

§ Paragrafo Unico: @ simples abandono do Curso, sem a devida formalizagao do
cancelamento de matricula, néo sera considerado para esse fim, permanecendo
devido, neste caso, o pagamento integral de todas as mensalidades do periodo
letivo correspondente.

CAPITULO IV DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO CURSO

Art. 10°. Os Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu serdo objeto de
Relatérios Parciais e Finais, os quais servirdo como indicador das atividades
desempenhadas durante o Curso.

§Paragrafo Unico: Os Relatérios devem ser encaminhados pelos Coordenadores
de Curso a Coordenagdo de Poés-Graduagdo, nos prazos previstos neste
Regimento.



Art. 11°. O Relatério Parcial deve ser enviado, ao final de cada
moédulo/disciplina, informando o andamento do Curso em relagdo ao cronograma
estabelecido no respectivo Projeto.

Art. 12°. O Relatério Final deve ser enviado, até 30 (trinta) dias apos o
encerramento do Curso, caracterizado pela entrega e avaliagdo das
monografias/trabalho de conclusdo, em formulario préprio, no qual seréo

incluidos os seguintes topicos:

\

I.  Denominagdo do Curso, natureza (Especializagdo ou MBA), area de
concentragao a que esta vinculado, Coordenador responsavel pelo Curso,
carga horaria e calendario;

II.  Nudmero de vagas, numero de inscritos e relagdo nominal dos alunos que
cumpriram as exigéncias e receberdo certificados, indicagdo da evasao,
apontando justificativa;

Ill.  Relagao dos professores participantes, constando a titulagado, o vinculo e
as disciplinas que ministraram, com a respectiva carga horaria docente;

V. Avaliagdo de resultados obtidos e cumprimento das atividades
planejadas, metodologia de ensino, indicando e justificando alteragbes
ocorridas em relagéo a proposta inicial.

V. Notas e frequéncias dos alunos.

TITULO Il DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
CAPITULO | DA ESTRUTURA

Art. 13° Os Cursos de Pés-Graduagao Lafo Sensu estdo vinculados a
Diretoria de Pos-graduagéo da FAMOSP.

Art. 14°. A gestao dos Cursos de P6s-Graduagao Lato Sensu compreende
0s seguintes 6rgédos:

|. Colegiado de Pés-Graduagédo, Pesquisa e Desenvolvimento
Tecnologico;
Il.  Coordenagédo de Pés-Graduagéo.

§ Paragrafo Unico: A Coordenagéo de Pos-Graduagao podera ser desmembrada
por Areas do Conhecimento, nos termos do art. 21 deste Regimento.

Art. 15°. Séao érgaos de apoio dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu:



Secretaria Geral:
Biblioteca;
Laboratorios.

CAPITULO Il DO COLEGIADO DE POS-GRADUAGAO, PESQUISA E
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO

Art. 16°. O Colegiado da Pés-Graduagéo, Pesquisa e Desenvolvimento

Tecnoldgico, 6rgdo de carater ‘consultivo e deliberativo sobre assuntos

referentes a Pés-Graduagéo Lato Sensu, dentre outros, é constituido:

l.
I,
1.
V.

pelo Diretor Geral, que o preside;

pelo Coordenador de Pés-Graduagéo;

pelo Coordenador de Pesquisa;

por 2 (dois) componentes do corpo docente vinculados ao programa de
Iniciagéo Cientifica e Tecnologica, designados pelo Pré-Reitor de Pos-
Graduagao, Pesquisa e Desenvolvimento Tecnolégico, para mandato de
2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos;

por 1 (um) representante do corpo discente, indicado pelo érgdo de
representagdo estudantil, para mandato de 2 (dois) anos, na
conformidade da legislagdo em vigor.

Art. 17°. O Colegiado de Pos-Graduagao, Pesquisa e Desenvolvimento

Tecnolbgico retne-se, ordinariamente, no inicio e no fim de cada semestre letivo,

e, extraordinariamente, sempre que for convocado pelo respectivo Pré-Reitor,
aplicando-se o dispositivo do artigo 9°, inciso |, do Estatuto da SESM.

Art. 18°. Compete ao Colegiado da Pés-Graduagdo lato sensu, dentre

outras atribuigées:

l.

Discutir e elaborar as linhas gerais e a politica de desenvolvimento dos
Cursos de Pés-Graduagao;

Propor medidas que visem o aperfeigoamento e o desenvolvimento das
atividades da Instituigéo;

Manifestar-se sobre os Relatérios de Atividades dos Cursos;
Manifestar-se sobre os Relatérios de Avaliacdo Institucional.



CAPITULO Ill DA COORDENACAO DE POS-GRADUAGAO

Art. 19°. A Coordenagdo de Pés-Graduagdo & 6rgdo executivo
responsavel pela supervisdo das atividades administrativas e académicas dos
Cursos de Pés-Graduagéo Lato Sensu.

Art. 20°. Compete & Coordenagao de Pés-Graduagéo Lato Sensu, dentre
outras atribuicoes:

A}

| Tragar as diretrizes e zelar pela execugdo dos Programas de Pés-
Graduagéo;
Il. - Emitir parecer sobre a criagdo dos Cursos de Pés-Graduago;
lIl. Cumprir e fazer cumprir as deliberagées do CONSUP, no a&mbito da Pos-
Graduacgao;
IV. " Organizar o calendario académico para cada periodo letivo e divulga-lo
com antecedéncia;
V.  Definir, estabelecer e divulgar os critérios de acesso aos programas de
Pdés-graduagao;
VI.  Supervisionar e apoiar as agées desenvolvidas pelos Coordenadores de
Cursos de Poés-Graduagéo.

Art. 21°. Nas areas do saber em que houver oferta regular de pelo menos
6 (seis) cursos, poderdo ser criadas Coordenagbes especificas visando o
aprimoramento da ‘gestdo da Pés-Graduagéo Lato Sensu. Nesse caso, as
atribuicées da Coordenagdo de Poés-Graduacdo serdo exercidas pelas
Coordenagdes de Programas da Pés-Graduagao, limitando-se a supervisionar
as atividades administrativas e académicas dos cursos a ela vinculados.

CAPITULO IV DOS ORGAOS DE APOIO
SEGAO | DA SECRETARIA GERAL

Art. 22°. A Secretaria Geral de P6s-Graduagao Lato Sensu é uma unidade
de apoio e de registros académicos e administrativos de docentes e discentes.

Art. 23°. Compete a Secretaria Geral:

| Assessorar a Coordenagéo de Po6s-Graduacéo Lato Sensu em todas as
atribuicdes de especificidade administrativa:



Il Tomar as providéncias junto aos setores competentes para que todos os
dados e informagées dos alunos e de controle académico e administrativo
estejam completos, adequados e atualizados no Sistema de Controle
Académico do CONSUP, em atengdo a legislagdo em vigor e as
exigéncias deste Regulamento;

lll.  Distribuir e arquivar os documentos relativos as atividades didatico-
pedagdgicas e administrativas;

IV.  Zelar pela cobranga, veriﬁcag‘ao de autenticidade e arquivamento de toda
a documentagéo e informagbes pessoais, académicas e financeiras de
alunos matriculados nos Cursos de P6s-Graduacéo Lato Sensu:

V. Expedir e assinar juntamente com a Coordenagdo de Curso e/ou
Coordenagdo de Poés-Graduagdo documentos relativos ao histérico
escolar, certificados, diplomas dos alunos entre outros;

VI.  Expedir aos docentes e discentes os avisos de rotina.

§ Paragrafo Unico: Os documentos extraoficiais também deveréo ser solicitados
junto a secretaria mediante o pagamento, sendo eles: histérico parcial,
declaragdo de matricula, carteirinha de estudante.

SECAO Il DA BIBLIOTECA

Art. 24° As Bibliotecas da Faculdade Mozarteum de Sao Paulo -
FAMOSP, cuja finalidade principal é ser o suporte atualizado e dinamico de apoio
ao ensino, a pesquisa e a extensado, esta disponivel a toda comunidade da Pés-
Graduagao.

Art. 25° Os alunos do Programa de Pés-Graduagdo Lato Sensu,
regularmente matriculados, poderzo utilizar o acervo da biblioteca, mediante
apresentagéo da carteira de identificagéo estudantil.

SECAO Il DOS LABORATORIOS

Art. 26°. Os Laboratérios da FAMOSP, nas diversas Areas, tém o objetivo
de atender as necessidades dos docentes e discentes, dando suporte as
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 27°. Os Cursos deverdo prever, em seus projetos, os laboratérios a
serem utilizados para a realizagao das aulas, bem como os insumos necessarios,
quando for o caso.



Art. 28°. Para a utilizag@o dos laboratérios, os docentes deverdo agendar
as datas e os horarios, com até uma semana de antecedéncia na secretaria.

CAPITULO V DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 29°. Os alunos dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu terdo
obrigagdes financeiras com a Instituicdo decorrentes da prestacdo de servigos
educacionais.

\

Art. 30°. O Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais estabelece
valores e datas de vencimento das mensalidades, que representam,
exclusivamente, a prestacao de servigos constantes no Projeto Pedagégico do
Curso em que o discente encontra-se matriculado, néo estando inclusos servigos

especiais ou opcionais, bem como taxas administrativas.
Art. 31°. A inadimpléncia sujeita o contrato as seguintes situagdes:

I.  Negativagdo, apds prévio aviso, do devedor em cadastro ou servigos
legalmente constituidos e destinados a protegéo de creditos;

Il.  Protesto da divida, através da emissao de duplicata de servigos, letra de
cambio ou outro titulo de crédito legalmente aceito; Ill. Cobranca
administrativa e/ou judicial.

TITULO IIl DA ORGANIZAGAO ACADEMICA
CAPITULO | DA ORGANIZAGAO DOS CURSOS

Art. 32°. Os Cursos de Pdés-Graduagao Lato Sensu obedecerdo aos
critérios gerais de:

I.  Demanda que justifique sua criagao;

Il.  Corpo docente constituido por, pelo menos 50% (cinquenta por cento) de
professores portadores de titulo de Mestre ou Doutor obtido em
programas de P6s-Graduagdo Stricto Sensu reconhecidos;

Ill.  Projeto Pedagoégico incluindo: Justificativa do curso e objetivos;

IV.  Carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas n&o
computado o tempo de estudo individual, ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o destinado a elaboragao do Trabalho de Conclus&o de Curso;

V. Até 20% da carga horaria total do curso podera ser lecionada vida ensino
a distancia.

10




VI.  Estrutura curricular determinando a carga horaria, ementa e bibliografia

basica de cada disciplina/médulo:;
VIl.  Numero de vagas oferecidas:
VIIl.  Corpo docente:

IX. Planilha incluindo informagdes sobre carga horéria, duragéo, nimero de
disciplinas/médulos, valor das mensalidades, custos (diretos e indiretos),
numero de parcelas, nimero minimo de alunos para constituicdo da
turma, quantidade de horas-aula dos professores com a devida titulagao
e previsao de remunera§éo da mantenedora com a realizag&o o Curso.

§Paragrafo 1: Toda alteragdo em relagéo ao corpo docente e disciplinas/médulos
dos Cursos sera submetida a Coordenagédo de P6s-Graduagao.

§Paragrafo 2: A Coordenagéo de Pés-Graduacdo podera, excepcionalmente,
alterar o cronograma das atividades do Curso, sem prejuizo de carga horaria e
de sua qualidade.

CAPITULO Il DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 33°. O Colegiado de cada curso tem funcdo deliberativa e consultiva
em materias de sua atuagéo, sendo constituido por todos os professores nele
lotados e por 1 (um) representante discente, indicado na forma da legislagdo em
vigor, este para mandato de 1 (um) ano.

Art. 34°. O Colegiado do Curso reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por
trimestre, e, extraordinariamente, por convocagéo do Coordenador de Curso ou
atendendo a solicitagéo de 3 (trés) de seus membros,

Art. 35°. Compete ao Colegiado de Curso:

I Estabelecer o perfil profissional e a proposta pedagdgica do curso:
Il.  Definir o nimero de vagas para o Curso:
lll.  Analisar e avaliar os planos de ensino das disciplinas do curso, propondo
alteragbes quando necessarias;
IV.  Definir a forma de apresentagéo e os critérios de avaliagao do Trabalho
de Concluséo de Curso;
V.  Deliberar sobre os pedidos de prorrogagao de prazo para a concluséo de
disciplinas e/ou do Trabalho de Conclus&o de Curso e aproveitamento de
disciplinas de Cursos de P6s-Graduagao;
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VI.

VII.

VIl

Avaliar as questdes de ordem disciplinar ocorridas em turmas do curso de
Pos-graduagao Lato Sensu;

Deliberar, em grau de recurso, sobre decisées do Coordenador de Curso;
Apreciar e propor convénios ou ajustes de cooperagdo de carater
académico e/ou financeiro para suporte ou desenvolvimento do Curso.

CAPITULO Ill DA COORDENAGAO

\
Art. 36°. Cada Curso contara com um Coordenador, de preferéncia

docente ativo do Quadro Permanente da FAMOSP.

§Paragrafo Unico: A Coordenagdo de Pos-Graduagdo podera admitir,
excepcionalmente, a existéncia de um Coordenador Adjunto.

VI.

VII.

VIII.

Art. 37°. Compete ao Coordenador de Curso:

Coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o
funcionamento do curso;

Verificar o cumprimento do contetido programatico e da carga horaria das
disciplinas do curso;

Visitar regularmente a(s) turma(s) do(s) Curso(s) que coordena,
discutindo com os alunos a forma mais adequada para o desenvolvimento
das atividades;

Atender ao corpo discente em suas necessidades;

Designar os docentes aptos a atuar como orientadores dos Trabalhos de
Concluséo de Curso;

Fiscalizar o cumprimento das atividades de ensino, apresentando ao
Colegiado de Curso os casos de irregularidades e de infracées
disciplinares e propor a instaurag&o de processo disciplinar contra quem
infringir quaisquer dos itens dispostos neste Regimento e no Regimento
Geral da FAMOSP;

Apresentar & Coordenagao de Pés-Graduagéo, no prazo estipulado, os
Relatérios Parciais e Finais das atividades do Curso e qualquer outra
documentagéo que se fizer necessaria;

Encaminhar & Secretaria Geral, dentro do prazo méximo de 15 (quinze)

dias apos o encerramento de cada disciplina/ médulo, relatério contendo
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os mapas de nota e frequéncia dos alunos, obtidas nos processos de
avaliagéo académica;

IX.  Seguir outras atribuicdes estabelecidas pela Diretoria de Pés-Graduagéo,
Pesquisa e Desenvolvimento Tecnoldgico.

CAPITULO IV DO CORPO DOCENTE

Art. 38°. O corpo docente dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu sera
constituido por professores do quad?o de pessoal do FAMOSP e por professores
de outras Institui¢ées, respeitarido o percentual minimo de 50% (cinquenta por
cento) com o titulo de Mestre ou de Doutor, obtido em Programa de Pés-
Graduagao Stricto Sensu recomendado pela Coordenagéo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior — CAPES do Ministério da Educagao.

Art. 39°. Compete ao corpo docente:

I.  Planejar e elaborar o material didatico necessario a efetivacédo das aulas
da disciplina ministrada:;
Il.  Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o curso;

ll.  Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina,
enviando os resultados a secretaria no tempo aprazado;

IV.  Registrar a frequéncia dos discentes e encaminha-la, tempestivamente,
para a Secretaria Geral efetuar o registro no Sistema de Controle
Académico; '

V. Orientar e participar da avaliagdo do Trabalho de Conclusio de
Curso (TCC); VI. Participar das reunides do Colegiado de Curso,
quando convocado.

CAPITULO V DO CORPO DISCENTE

Art. 40° O corpo discente de cada Curso constitui-se dos alunos
regularmente matriculados.

Art. 41°. Sao direitos dos discentes:

I Contar com oferta de disciplinas, de modo a ser viabilizado o cumprimento
dos prazos definidos neste Regimento;
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II.  Receber orientagdo condizente com seu plano de estudos e com a
natureza de suas necessidades, desde que adequados a estrutura do
Curso;

lll.  Solicitar, junto a Secretaria Geral, os documentos e declaragdes a que
fizer jus. Sendo o certificado e o histérico documentos oficiais fornecidos
sem taxa adicional, demais documentos e declaragdes sédo consideradas
extraoficiais e deverao ser foinecidas mediante pagamento da respectiva
taxa.

Art. 42°. Sao deveres dos discentes:

|.  Participar com proveito de todas as atividades académicas do Curso;

ll.  Atender aos dispositivos regulamentares, no que respeita a organizagao
didatica, especialmente a frequéncia as atividades académicas, a
execugao dos trabalhos escolares e ao pagamento dos servigcos
educacionais;

Ill.  Cumprir o disposto nas normas regimentais desta Faculdade.
CAPITULO VI DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 43°. Os membros do corpo docente e do corpo discente da Pés-
Graduagdo Lato Sensu estdo sujeitos as normas disciplinares previstas no
Regimento Geral da Faculdade Mozarteum de S&ao Paulo - FAMOSP.

CAPITULO VIl DA FREQUENCIA

Art. 44°. O comparecimento as aulas e demais atividades do Curso,
permitida apenas aos discentes regularmente matriculados, € obrigatério,
devendo ser respeitada a frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria total de cada unidade curricular.

§ Paragrafo 1: Sera considerado reprovado na unidade curricular o discente que
nao obtiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) nas aulas
e demais atividades programadas, independente do seu desempenho
académico.

§ Paragrafo 2: A auséncia as aulas, independente do motivo, sera devidamente
registrada, podendo o discente requerer junto a Secretaria, no prazo maximo de
30 (trinta) dias a partir da publicagéo oficial, e mediante justificativa comprovada,
a revisao dos apontamentos das faltas.
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§ Paragrafo 3: Em situagbes especiais, dependendo da formatagéo do contelido
programatico do programa e com a aprovagéo do colegiado do respectivo curso,
o critério de apuragéo da frequéncia podera ser modificado, mantida a exigéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento). Tal modificagdo devera estar
explicitada no Projeto Pedagégico do Curso, com a devida justificativa.

§ Paragrafo 4: Caso o aluno falte em atividades de avaliagdo o mesmo tera o
direito de realizar avaliagdo substitutiva mediante pagamento de taxa
estabelecida pelo setor financeiro da instituigao ou apresentacao de atestado
medico valido para o respectivo dia de falta.

§ Paragrafo 5: Em casos de falta o aluno podera assistir a aula perdida de acordo
com o calendario geral da pés-graduagéo. Contudo, o aluno ndo tem direito a
reposicédo de aula, podera assistir caso as aulas estejam eventualmente
previstas no calendario geral de pés-graduacao.

§ Paragrafo 3: Em casos de faltas mediante apresentagao de atestado médico o
aluno tera sua falta abonada e tera o direito de realizar todas as avaliagdes

eventualmente perdidas. Todavia as aulas ndo necessariamente seréo repostas.

CAPITULO VIil DA AVALIACAO

Art. 45°. A verificagdo do desempenho escolar é feita por
disciplina/médulo, incidindo sobre a frequéncia e a eficiéncia nos estudos, nos
trabalhos escolares e demais atividades académicas.

§ Paragrafo 1: O aproveitamento discente nas disciplinas/médulos sera avaliado
a critério do professor e de acordo com as caracteristicas de cada
disciplina/médulo, respeitando o estabelecido no Projeto Pedagégico do Curso.

§Paragrafo 2: O aproveitamento do aluno em cada disciplina/médulo sera
expresso por notas de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 46°. Sera considerado aprovado na disciplina/médulo o aluno que
obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) e frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento).

§ Paragrafo Unico: O discente podera requerer revisdo do seu aproveitamento
no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data oficial de publicagédo destas.
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Art. 47°. O discente reprovado por n&o ter alcangado, seja frequéncia, seja
a nota minima exigida, podera, dentro do prazo de 1 (um) ano a partir da data de
encerramento da parte tedrica do Curso:

I. Requerer a reposig¢éo da disciplina pendente em outra turma, caso haja
nova oferta neste prazo;

Il.  Requerer a reposigéo da disciplina pendente através de estudo dirigido, a
critério do Coordenador de Curso.

§ Paragrafo 1: A reposicéo a que se refere este artigo podera ocorrer antes do
término da turma de origem, devendo o discente arcar com o énus financeiro
referente ao valor da carga horaria da disciplina a ser reposta.

§ Paragrafo 2: Apés o prazo de 1 (um) ano, conforme o caput, o Curso sera
prescrito, ndo tendo o aluno o direito de cdnclui-lo, podendo matricular-se
novamente em outra turma.

CAPITULO IX DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 48°. Os cursos na modalidade de 2° licenciaturas, pedagogias para
bachareis e licenciados e o programa especial de formag&o pedagdgica (de
acordo com a Resolugdo 2 de 2015) n&o podem ter nenhum tipo de
aproveitamento de disciplinas cursadas em outros cursos.

Art. 49°, Os cursos de pés-graduacgéo latu sensu poderdo eventualmente
aproveitar disciplinas ja cursadas pelo aluno a depender da autorizagédo da
Coordenagéao de Pés-Graduagéo.

CAPITULO X DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 50°. Para concluir o Curso, o aluno de Pés-Graduagéo Lato Sensu
devera elaborar uma Monografia ou Trabalho de Concluséo de Curso (TCC),
conforme o Projeto Pedagdgico do Curso.

§ Paragrafo 1: A Monografia/Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser
elaborada de acordo com os padrées mais recentes adotados pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

§ Paragrafo 2: O Projeto Pedagdgico do Curso podera prever a exigéncia de
defesa oral da Monografia/ (TCC).
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Art. 51°. Os Cursos que necessitam de trabalhos especificos de conclusao
deverao apresentar justificativa e forma de avaliagéo no Projeto Pedagégico do
Curso.

Art. 52°. O aluno tem direito a um professor orientador, dentre aqueles que
compdem o corpo docente do Curso, que o acompanhara até a avaliagao final
do TCC.

Art. 53° O prazo para entréga da Monografia/ (TCC), sera sempre 6
meses até o término do periodo regular da turma.

§ Paragrafo 1: O discente podera requerer prorrogagao do prazo de entrega da
Monografia/ (TCC), uma Uunica vez, mediante requerimento por escrito
devidamente justificado mediante apresentacdo de atestado médico, por, no

maximo, 60 (sessenta) dias a contar do deferimento.

§ Paragrafo 2: O discente que for reprovado na monografia/TCC sera cientificado
pela Secretaria de Pés-Graduagao e tera, automaticamente, 30 (trinta) dias para
refazer o trabalho e protocolar na IES para nova e definitiva avaliagéo, sendo
este prazo improrrogavel.

§ Paragrafo 3. Caso o discente ndo cumpra os prazos descritos neste

Regimento, bem como no Projeto Pedagdgico do Curso, sera considerado
reprovado no Curso.,

Art. 54°. A Monografia/ TCC devera ser entregue na Secretaria Geral de
Pés-Graduagéo 1 (uma) via impressa encadernada.

Art. 55° A avaliagdo da Monografia/TCC é de competéncia de Banca
Examinadora ou docente designado para este fim, pelo Coordenador de Curso.

§ Paragrafo 1: O resultado da avaliagédo é expresso no termo de aprovagéo
presente na versao impressa da Monografia/TCC. O termo de aprovagéo devera
conter: nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), assinatura do(s) responsavel(is) pela
corregao, o titulo da dissertagao e o nome do respectivo curso.

§ Paragrafo 2: O discente devera obter nota igual ou superior a 7,0 (sete) para
aprovagao da Monografia/ TCC.

Art. 56°. Todos os trabalhos com nota igual ou superior a 9,0 (nove)
poderao ser disponibilizados para consulta na Biblioteca.
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CAPITULO XI DO ESTAGIO

Art. 57°. Alguns cursos de Pés-Graduagdo exigirdo a realizagdo de
Estagio para a concluséo do Curso, o aluno de Pés-Graduacdo Lato Sensu
devera cumprir a carga horaria do estagio, conforme o Projeto Pedagdgico do

Curso.

Art. 58°. E de total responsabilidade do aluno encontrar o local apropriado
para a realizagdo do estagio. Durante o curso o aluno recebera somente uma

orientagao geral para a realizagéo do estagio.

§ Paragrafo 1: O estagio devera ser elaborado de acordo com o manual

disponibilizado na respectiva aula de orientagéo de estagio.

§ Paragrafo 2: O estagio devera ser considerado aprovado caso as normas

previstas no manual estejam aderentes ao relatério de estagio do aluno.

CAPITULO XIl DAS BOLSAS

Art. 59°. A FAMOSP disponibilizara bolsa integral aos alunos concluintes
da Graduagao que tenham obtido a maior pontuagdo em seus respectivos
Cursos para cursar um dos Programas de Pdés-Graduagado ofertados pela
Instituigao.

§ Paragrafo Unico: O prazo para utilizagdo da bolsa integral € de 1 (um) ano a
partir do término da Graduag&o, sem a possibilidade de prorrogagéo, devendo o
aluno escolher um dos Cursos de Pés-Graduacgéao ofertados neste periodo.

Art. 60°. Os alunos Graduados ou Pés-Graduados pela FAMOSP teréo
direito, uma Unica vez, a bolsa parcial de 10% (dez por cento) nos demais Cursos
de Pos-Graduagéo ofertados pela Instituigéo.

CAPITULO Xlll DO CERTIFICADO

Art. 61°. Apos a conclusao de todas as disciplinas com aproveitamento e
frequéncia, bem como a entrega da Monografia/ TCC, conforme os critérios
estabelecidos neste Regimento, o aluno tera direito ao certificado de Pos-
Graduagédo Lato Sensu.

Art. 62°. Os certificados de conclusao dos Cursos de Pés-Graduagéo Lato
Sensu devem mencionar a area de conhecimento do Curso e ser acompanhado
do respectivo histérico escolar, do qual devem constar obrigatoriamente:
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Relagao das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo aluno, nome e

qualificagdo dos professores por elas responsaveis,

II.  Periodo e local em que o Curso foi realizado e a sua duragao total, em
horas de efetivo trabalho académico;

[ll.  Titulo da Monografia/TCC, nome do orientador e nota obtida,

IV.  Declaragao da Instituicdo de que o Curso cumpriu todas as disposi¢des

da Resolugdo vigente relativas aos Cursos de Pés-Graduagéo Lafo

Sensu, do Conselho Nacional de Educacao.

TITULO IV DISPOSICOES GERAIS
Art. 63°. Os casos omissos ou ndo considerados neste Regulamento
serao dirimidos pela Diretoria de Pos-Graduagao da FAMOSP.

Art. 64°, Todas as normas presentes em manuais especificos de cada
curso sdo consideradas regimentais, o ndo cumprimento dos regimentos
previstos em manuais de estagio, horas complementares e de Monografias/TCC
culminara na reprovagao do aluno.

Art. 65° Este Regimento entrara em vigor na data da sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em ¢

S, Uar, oJesu‘§
iretor Geral

~ ~ ~\
TaniaMaria Calgada '
Secretaria Geral
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